NTAK tanusitvanyok megujitasa

1. Kérelem fijlok letoltése a Felh6Matracrol

Els6 |épésként a még meglév6é NTAK kapcsolat bontdsa sziikséges, hogy elérhetévé valjon az a
fellllet, ahonnan az Uj tanusitvany-igénylé dokumentumok letélthetéek lesznek.

Sajat Felh6Matrac fiokjaban a FIOKOM / SZALLASHELYEK meniipont alatt (a széllashely nevére kettét
kattintva)

Lap aljara gorgetve a ‘'Tanusitvanyok (NTAK)’ fiilre kattintva a kovetkez6t latja:

P Tanasitvanyok (NTAK) = Szémiézzhu 6 [ &em- & RESNWEB 5 DoQu

Szallashely validaiva - NTAK tsszekotés sikeres, adatkildés aktiv

NTAK kapesolat bontasa

Kattintson az NTAK kapcsolat bontasa feliratl rézsaszin gombra.

Majd ezutdn téltse le a kdvetkezs fajlt (sdarga gombra kattintva):
- Tanusitvany kérelem letoltése (CSR)

‘e B
M L Tanasitvany kérelem letsitése (CSR) ‘

majd kapsz egy .cer file-t amit itt lent kell hozzank
feltoltened.

Tanusitvany feltéitése:

‘ Fajl kivalasztasa ‘ Nem lett kivalasztva fajl

A letoltott fajl-t NE prébalja megnyitni, mert nem kell: Ugy lett kitalalva a formatuma, hogy csak az
NTAK szerverei tudjak elolvasni.



2. Kérelem fajl feltoltése az NTAK-ra

Az ntak.hu-ra tgyfélkapus felhasznaldnévvel és jelszoval tudnak belépni.

Itt a képernyd kozepén 1év6 'SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK’ meniire kattintva az alabbi
fellilet fogadja:

NEMZETI TURISZTIKAL L.
'l“l' ADATSZOLGALTATO KOZPONT - KILEPES

INFORMACIOK FELHASZNALOK

W Kinyit

Jelmagyarazat

v/ aszolgiltatasi helyhez tartozé dgazati adatokat sikeresen rogzitette

a szolgdltatasi hely vonatkozasaban az adott dgazat nem relevans

az agazati adatok hianyosak, tovabbi adatok rogzitéséhez kattintson a kérdéjelre

amegadott adatokat sikeresen elmentettiik, de technikai probléma miatt az érintett dgazathoz tartozé tovabbi adatok rogzitése nem érhetd el, kérjik, kisérelje meg késobb

szolgaltato, vagy Altatasi hely adatainak szerkeszté:

OB N -

6, vagy hely adatainak mes é ben nincs szerkesztési joga az elemhez

A lefelé mutaté nyillal jelzett ‘Kinyit’ gomb utdn megjelennek a szolgaltatéhoz régzitett szallashelyek
és egyéb szolgaltatasi helyek:

NEMZETI TURISZTIKAI
'I"I ' ADATSZOLGALTATO KOZPONT - KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK
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+ Uj szolgaltatasi hely felvétele



A tablazat aljan, a SZALLAS oszlop alatt taldlhaté nyillal tud tovabblépni a szallashelyek Tanusitvany-
igényléséhez szlikséges feliiletre.

SZALLAS ATTRAKCIO
2 = <&
.Aolel 2 v

+ Uj szolgaltatasi hely felvétele

o ‘
Jelmagyarazat
+/ aszolgéltatasi helyhez tartozd dgazati adatokat sikeresen rogzitette \

— aszolgaltatasi hely vonatkozdséban az adott dgazat nem relevans

© 22 3gazati adatok hidnyosak, tovabbi adatok rogzitéséhez kattintson a kérdGjelre

@ = megadott adatokat sikeresen elmentettilk, de technikai probléma miatt az érintett agazathoz tartozé tovabbi adatok rogzitése nem érhetd el kérjik, kisérelje meg késébb

Itt a Szolgéltatéhoz rogzitett dsszes Szallashely feltiintetésre keriil, Onnek arra kell kattintania,
amelyiket épp megujitani szeretné.

INFORMACIOK SZOLGALTATASI HELYEK KIMUTATASOK PALYAZATOK DOKUMENTUMOK

Szolgaltatasi helyek (Szallashelyek)

Q KERESES

|

.otel v ‘ lendéghdz .S

turisztika@1818.hu

A Szdllashely neve melletti kis legordiil6 nyillal az alabbi dobozka jelenik meg:



) Szolgaltatési helyek (Szallashelyek)

Q| KERESES
Totel ~ B e v
Szolgaltats neve: CEEEE——
Szallashely cime: ~ at...

NTAK Szlls regisztrciés szam: L ]

Adatszolgaltatasi azonosits: —

Tanisitvany statusz: Sikeres tandsitvanyigénylés!
Regisztracié llapota: Adatszolgaltatasra kész
SZERKESZTES & TANUSITVANYIGENYLES >
[— —

Kattitson a ‘Tanusitvanyigénylés’ gombra.

A kovetkez6 Iépésként mindenekel6tt a régebben sikeresen |étrehozott tanudsitvanyokat vissza kell
vonni a sorok végén talalhaté opcid segitségével:

92039¢86-63d7-

20011799_2023-06- TanUsitvanykérés o
4e03-974c- . Univerzalis 2023. 06. 08.
08.cer sikertelen
f5¢700e1b34eNIS...
20011799_2023-06- Tandsitvany L
59197315057019... } Univerzalis 2023. 06. 08. 2027.06.07.
08.cer visszavonva

20011799_2023-06- o , . .
45024687726613... Tanusitvany kész Univerzalis 2023. 06. 08. 2027.06. 07.

08.cer
VISSZAVONAS X |.

A felugrd ablakban meg kell adni a kérelmek visszavonasanak indokat, melyet kicsit lejjebb gorgetve
megadhatunk, mint Elavult:

Tanusitvanyok visszavonasanak indoka

Visszavonasanak indoka *

< Ismeretlen

Kules hasznalata kockazatossa valt

Tanusitvanykiallitd hatésag nem megbizhato

Megvaltoztak a kapcsolat paraméterei

Tanusitvany elavult

Elképzelhetd, hogy csak az egyik tanusitvany statusza lesz 'Visszavonva’, de a képernyd frissitése/
Ujratoltése utan a még csak 'Kérelem befogadva’ is visszavonttd valik.




Téltse fel az autentikacids W
a .o x

tandsitvany kérelmet a fajl feltoltése A Informécié tandsitvany
gombbal visszavondsarél
Atandsitvany visszavonasi kérelem
feldolgozés alatt van. Ha a
Alairé tanusitvany kérelmezése s e e o e e

tanusitvany statusza, kérjiik
Téltse fel az aléird tandsitvany FAJL FELTO probalkozzon ismét.

kerelmet a fajl feltoltése gombbal

Tanusitvanykérelmek és tandsitvanyok

] Tandsitvany
Motel_alaire_2020-05- Aldird 2022-05-23 visszavonasa kérelem
29.cer befogadva
Motel_authentikacios... Authentikacids 2022-05-23 Tanisitvany visszavonva @
05-29.cer

‘ TANUSITVANYOK VISSZAVONASA TT

Kérem, csak a Visszavont allapot elérése utdn kezdjék meg az Gj kérelmek inditasat.

Egységes tanusitvany igénylése

Az igényelni kivant tanusitvany tipusanak kivalasztasat kovetéen elérhetd lesz a kérelmi fajl
feltoltésének lehetdsége.

e S S R e S S SR o T

ének gyart6javal/f djaval, és kérje segitségét a tanisitvanyké itasahoz. A

Kerjuk elészor
tanUsitvanykérelem egy CSR kiterjesztés(i fajl, amelyet az On altal hasznalt szallashelykezels szoftverben kell [étrehozni.

2) Tandsftvanykérelem feldltése

Az 1-es pont alapjan eldallitott CSR fajlt, vagy faljokat a FAJL FELTOLTESE gombra kattintva fel kell feltdlteni az NTAK-ba. Ehhez kattintson a FILE FELTOLTESE
gombra, majd navigaljon a szdmitégépén abba a kényvtarba, ahol a CSR fajl tallhaté. Egy kattintssal jeldlje ki a fajlt, majd kattintson a MEGNYITAS gombra. Ezt n
kovetéen az NTAK-ban a FAJL FELTOLTESE gomb mellett, bal oldalon megjelenik a feltoltctt fajl neve, és a KERELEM INDITASA gomb kattinthatéva valik. Ezt -
kovetden kattintson a KERELEM INDITASA gombra. Ekkor a TANUSITVANYKERELMEK ES TANUSITVANYOK tablazatban megjelenik az elkiildott kérés. Amint a

tanusitvany elkészilt, az NTAK rendszer e-mail tzenetet kiild a altatasi helyhez dott kap tasi e-mail cimre. Ez rendszerint par percet vesz
igénybe. iben 24 6ra elteltével sem kap ilben értesitést a tandsitvany elkésziiltérdl, akkor ezen az oldalon ellendrizze a tandsitvanykérelem
allapotét. Ha a tablazat STATUSZ elnevezés(i oszlopaban azt latja, hogy HIBA A TANUSITVANYKIALLITAS SORAN, akkor kérjiik, egyeztessen szallashelykezeld
szoftverének gyartojaval.

3) Elkésziilt tandsitvany letdltése

Atanusitvany elkésziiltérsl az NTAK rendszer e-mail értesitést kiild. Az elkésziilt tansitvany az alabbi tablazat utolsé oszlopaban talalhaté LETOLTES gombra
k felh Errél az adott szoftverben, vagy

kattintva tolthets le. Szallashelykezeld szoftverenként eltéré médon keriilhet sor az elkésziilt
annak gyart6jatdl, forgalmazéjatol tajékozodhat. A kiilonbozé szallashelykezeld szoftverek miikédésérdl az NTAK iigyfélszolgalat nem tud tajé ést adni.

Kérjiik, ezzel kap keresse szallshelykezels szoftverének gyartsjat, vagy forgalmazéjat.

Igényelni kivant tanisftvany(ok) tipusa
O Egységes tanusitvany O Alair6 és Authentikacios tanusitvanyok

Turisztikai Ogy

0 4
2) Tandsitvanykérelem feldltése

Az 1-es pont alapjan eldallitott CSR fajlt, vagy faljokat a FAJL FELTOLTESE gombra Kattintva fel kell feltolteni az NTAK-ba. Ehhez kattintson a FILE FELTOLTESE
gombra, majd navigaljon a szamitogépén abba a konyvtarba, ahol a CSR fjl talalhat. Egy kattintassal jeldlje ki a f4]lt, majd kattintson a MEGNYITAS gombra. Ezt
koveten az NTAK-ban a FAJL FELTOLTESE gomb mellett, bal oldalon megjelenik a feltsltctt f4jl neve, és a KERELEM INDITASA gomb kattinthatdva valik. Ezt
kovetden kattintson a KERELEM INDITASA gombra. Ekkor a TANUSITVANYKERELMEK ES TANUSITVANYOK téblazatban megjelenik az elkiildott kérés. Amint a
tanusitvany elkésziilt, az NTAK rendszer e-mail lizenetet kiild a szolga i helyhez dott kapcsol tasi e-mail cimre. Ez rendszerint par percet vesz
igénybe. Amennyiben 24 dra elteltével sem kap e-mailben értesitést a tanUsitvany elkésziiltérdl, akkor ezen az oldalon ellendrizze a tanusitvanykérelem
éllapotét. Ha a tablazat STATUSZ elnevezésii oszlopaban azt l4tja, hogy HIBA A TANUSITVANYKIALLITAS SORAN, akkor kérjiik, egyeztessen szallashelykezeld
szoftverének gyartdjaval.

3) Elkésziilt tandsitvany letdltése

A tanusitvany elkésziiltérél az NTAK rendszer e-mail értesitést kiild. Az elkésziilt tandsitvany az alabbl tablazat utolsé oszlopaban talalhaté LETOLTES gombra

kattintva télthetd le. Szallashelykezel szoftverenként eltéré modon keriilhet sor az Errdl az adott szoftverben, vagy

annak gyart6jatél, forgalmazéjatol tajékozodhat. A kiilonboz6 szallashelykezels szoftverek miikodésé “‘az NTAK tigyfél alat nem tud tajékoztatast adni.
MﬁWeresse szallashelykezeld szoftverének gyartdjat, vagy forgalmazojat.
Igényelni kivant tanisitvany(ok) tipusa
© Egységes tandsitvany O Alair és Autl

kacids tanusitvanyok

Toltse fel az éges tanUsitvany kérelmet a fajl feltoltése gombbal FAJL FELTOLTESE 2

@1818 hu




A ,,FAIL FELTOLTESE” gombra kattintva megjelend ablakban kivélaszthaté és feltdlthetd a kérelmi fajl.

L2 > v DN k> Letoltések v C Keresés: Letoltések p j[Emk A

Rendezés~  Ujmappa =- 10 e
) Kezdoképemy6 Név Mddositas détuma Tipus Méret

> - - st i ttintva fel kell feltdlteni az NTAK-ba. Ehhez kattintson a FILE FELTOLTES

b -authcsr I 06,08 10:5 CSR 14 6. Egy kattintassal jeldlje ki a fajlt, majd kattintson a MEGNYITAS gombr
= 2 altoltott f4jl neve, és a KERELEM INDITASA gomb kattinthatéva valik. Ezt
7 0w o Panzic-authesr 2023.06.06. 1421 CSR 13 ES TANUSITVANYOK tablazatban megjelenik az elkiildott kérés. Amint ¢
Letoftések  # R i o

S [7) Udaléhaz-auth.csr 2023.06.05. 14:24 CSR f4) megadott kapcsolattartasi e-mail cimre. Ez rendszerint par percet vesz
& Dobmentun # Ebben az évben korabban késziltérs|, akkor ezen az oldalon ellendrizze a tanusitvanykérelem
Wrepek  # TR Tp— 023,04, 11, 1133 CSR 1G] ISITVANYKIALLITAS SORAN, akkor kérjiik, egyeztessen szallashelykezelé
© zene » [7) THA-auth.csr 2023.03. 16. 12557 CSR 14

B videok »

Fajinév: | v v
isitvany az alabbi tablazat utolsé oszlopaban talalhaté LETOLTES gomb
lelkésziilt tandsitvanyok felh alasara. Err6l az adott szoftverben, vag
annak gyartojatol, forgalmazéjatdl tajékozodhat. A killonbozo szallashelykezeld szofty miikodésérdl az NTAK ligyfélszolgalat nem tud tajékoztatast adn
Kérjuk, ezzel kapcsolatban keresse szallashelykezel szoftverének gyartdjét, vagy forgalmazéjat.

Megnyitds | Mégse

gényelni kivant tandsftvany(ok) tipusa
@ Egységes tandsitvany O Alairé és Authentikacios tandsitvanyok

Toltse fel az egységes tanusitvany kérelmet a fajl feltoltése gombbal FAJL FELTOLTESE 1

A sikeres feltdltést kovetSen a ,,KERELEM INDITASA” gombra kattintva indithatd a kérelmezési
folyamat.

2) Tandsitvanykérelem feldltése

Az 1-es pont alapjan elSallitott CSR fajlt, vagy faljokat a FAJL FELTOLTESE gombra Kattintva fel kell feltolteni az NTAK-ba. Ehhez kattintson a FILE FELTOLTESE
gombra, majd navigaljon a szamitégépén abba a kdnyvtarba, ahol a CSR fajl tallhaté. Egy kattintassal jelSlje ki a fajlt, majd kattintson a MEGNYITAS gombra. Ezt
kovetden az NTAK-ban a FAJL FELTOLTESE gomb mellett, bal oldalon megjelenik a feltoltott fajl neve, és a KERELEM INDITASA gomb Kattinthatéva valik. Ezt
kovetden kattintson a KERELEM INDITASA gombra. Ekkor a TANUSITVANYKERELMEK ES TANUSITVANYOK tablazatban megjelenik az elkiildétt kérés. Amint a

tanusitvany elkésziilt, az NTAK rendszer e-mail tizenetet kiild a szolgaltatasi helyhez megadott kapcsolattartasi e-mail cimre. Ez rendszerint par percet vesz
igénybe. Amennyiben 24 6ra elteltével sem kap e-mailben értesitést a tanusitvany elkésziiltérdl, akkor ezen az oldalon ellendrizze a tandsitvanykérelem
allapotat. Ha a tablazat STATUSZ elnevezés(i oszlopaban azt l4tja, hogy HIBA A TANUSITVANYKIALLITAS SORAN, akkor kérjiik, egyeztessen szallashelykezels
szoftverének gyartdjaval.

3) Elkésziilt tan(sitvany letdltése

AtanUsitvany elkésziiltérsl az NTAK rendszer e-mail értesitést kiild. Az elkésziilt tandsitvany az alabbi tablazat utolsé oszlopaban talalhaté LETOLTES gombra
kattintva tolthetd le. Szallashelykezel6 szoftverenként eltéré médon keriilhet sor az elkésziilt tanusitvanyok felhasznalasara. Errél az adott szoftverben, vagy
annak gyartéjatdl, forgalmazéjatd

6 szoftverek mui 6l az NTAK Ugyfélszolgalat nem tud tajékoztatast adni.

51 tijékozédhat. A kiilénbs

6 szallashely

Kérjiik, ezzel kapcsolatban keresse szallashelykezeld szoftverének gyartdjat, vagy forgalmazojat.

Igényelni kivant tanisitvany(ok) tipusa
@ Egységes tanusitvany O Al3ir6 és Authentikacios tanusitvanyok

wwmmemis-auth.csr kivlasztva FAJL FELTOLTESE 2 ‘ KERELEM INDITASA > ]

A tanusitvany elkészitése azonnal megkezddédik, de a rendszer terheltségétél fligg6en ez akar néhany
percet is igénybe vehet — ebb6l adéddan nem rendellenes, ha nem jelenik meg rogton egy igényelt
tanusitvany a fellileten. Az elkésziilt tanusitvany megjelenitése érdekében sziikség lehet a feliilet
frissitésére, melyet a bongészé felliletén a frissités ikonra kattintva, vagy az F5 billenty(i
megnyomasaval érhet el.



3. Tanusitvany fajlok let6ltése az NTAK-rol

Maradjon belépve az NTAK ugyanazon oldalan.

A kérelem inditasok utan az oldal |évé tablazatban az alabbi két visszajelzés lehetséges: ‘Tanusitvany
kész’ vagy ‘'Tanusitvanykérelem befogadva’. Par perc elteltével, illetve az oldal Ujratdltése utan
felttinik a TANUSITVANY KESZ felirat. Ezt varja meg.

A sikeres kérelmezést kovetben az elkésziilt tanusitvany letdlthetd, illetve amennyiben arra igény
lenne visszavonhaté. Az elkésziilt tanUsitvanyok a SZOLGALTATASI HELYHEZ TARTOZO
TANUSITVANYOK tablazatban keriilnek megjelenitésre, ahol a szallashelyek felel@seinek lehetsége
van azok letoltésére, visszavonasara, illetve statuszanak ellenérzésére.

Ekkor kattintson a LETOLTES gombokra.

Tesst cent_univerzilis_2022-04-26.cer  S172760289171357 . Gsitvbiy ké: Univerzélis 2022.04.26.

Ekkor a szamitdgép egy figyelmeztetést jelenit meg, miszerint az ilyen tipusu fajlok veszélyt
jelenthetnek, mégis le szeretné-e menteni. Kattintson a Megtartas/ Megérzés gombra:

Letoltések B Qa - P

JAotel_... = 1_2022-05-23.cer kérosithatja az
eszkozt. Mégis megtartja?

Tanusitvanykérelmek és tanusitvanyok o
Megtartés Torlés

Kérelemkiildés détuma fotel. *+ v, 2022-05-23.cer

» F3jl megnyitasa

Tovébbiak

.

2022-05-23 TanUsitvany visszavonva

A letoltott fajl-t NE prébalja megnyitni, mert nem kell: Ugy lett kitalalva a formatuma, hogy csak az
NTAK és a Felh6Matrac szerverei tudjak elolvasni.



4. Tanusitvany fijl feltéltése a Felh6Matracba

Sajat Felh6Matrac fiokjaban a FIOKOM / SZALLASHELYEK meniipont alatt (a széllashely nevére kettst
kattintva)

Az oldal aljan kattintson a sziirke FAJL KIVALASZTASA gombokra, és toltse fel az NTAK-tdl kapott fajl-t
(sajat gépén a Letoltések kozott taldlja Gket).

3
& 3 v AL Letoresek » v G | Keresés Letoltések » N o
Rendezés v Uj mappa =- 1 0
£ Kezdoképernyo Név Médositss détuma Tipus Méret I H
> @ - Személ
# 20011799_2023-06-08 2023.06.08. 11:02 Biztonsagi tandsitv. g Sz26khaly. Wiras Utca / hézsz6m
b3 BUDAPEST BAROSS 91
& Aszal ~ | M auth.cst 2023.06.08. 11:02 CSR fail
xH 2023. 06. 08. 10:32 icrosoft Excel-m
4 Letotesek  # O 1) 2023. 06. 08. 10: Microsoft Excel-m. b
B Dokumentun # 4] 348366443_1083215962636048_8174454..  2023. 06 08. 1008 IPG fajl 6
PR Képek » 8] 348366443_1083215962636048_8174454...  2023. 06. 08. 1007 IPG 3l 6
v Tegnal E’
O Zene * Aegn B
6] 348363394 148701091539929 89354011..  2023.06.07. 16:00 IPG fail 5
B videok » AK.hu oldalon. Ott
itt lent kell hozzank
Fajinév: v | _Minden fajl v
Megnyitas Mégse

etek G tantsitvanykezelé

TanGsitvany feltéltése:

Faijl kivalasztasa | Nem lett kivalasztva fajl

B Ojrakezdem a validdidst - Gf CSR filok

Ezutan kattintson a zéld MENTES gombra.
Ha sikeres volt a felt6ltés, a kovetkez6 visszajelzést fogja latni.

L TanGsitvany kérelem letéitése (CSR)

Ezt letoltés uan toltsd fel az NTAK.hu oldalon. Ott
majd kapsz egy .cer file-t amit itt lent kell hozzénk
feltéltened.

NTAK Segédletek a tanusitvanykezeléshez

TanaGsitvany feltoltése:

Fajl kivalasztasa | 20011799 _2..-06-08.cer




Az oldal aljan megjelenik egy kék VALIDALAS gomb. Kattintson ra.
L Tanasitvany kérelem letditése (CSR)
Ezt letoltés uan toltsd fel az NTAK.hu oldalon. Ott

majd kapsz egy .cer file-t amit itt lent kell hozzank
feltéltened.

NTAK Segédletek a tanusitvanykezeléshez

Tanasitvany feltéltése:

Fajl kivalasztGsa | Nem lett kivalasztva fajl

Ha sikeres volt az 6sszekotés az NTAK-kal, a kdvetkezd lizenet jelenik meg az oldal aljan.
Ekkor nincs tobb feladata, szallashelye NTAK-adatkapcsolata aktiv.

Szdllashely validdlva - NTAK 6sszekotés sikeres, adatktldés aktiv



